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I. ADMINISTRAÇA O 

Menu Administração. 
Neste menu encontram-se os seguintes itens: 
 

o Atividades e Alíquotas 

 
 

Neste item o contribuinte poderá visualizar as atividades e suas alíquotas no município, e 
também poderá exportar a lista. 
  



II. DECLARAÇO ES 

Declarações de Plano Geral de Contas Comentado, Demonstrativos, Livros e Guias de 
Pagamentos. 

 

o Módulo de Informações Comuns 

 IMPORTAR ARQUIVO 
Neste item o contribuinte poderá realizar a Importação de arquivos com o Plano Geral de 

Contas Comentado e a Tabela de Tarifas da Instituição Financeira. A importação aceita arquivos nos 
formatos TXT e ZIP. 

 
 

 PLANO DE CONTAS 
Neste item o contribuinte poderá visualizar a lista de planos geral de contas comentadas, 

a lista de conta que determinado plano selecionado contém e detalhes de uma conta selecionada. 
 

 
 

Ao selecionar um plano geral de contas comentadas o contribuinte poderá selecionar uma 
conta individual. 

 

 
  



 
Ao selecionar uma conta individual aparecerão informações detalhadas sobre tal conta. 

 

 TARIFAS E SERVIÇOS 
Neste item o contribuinte poderá ver a lista de tabelas de tarifas de produtos e serviços da 

Instituição com suas vinculações aos respectivos Subtítulos de lançamento contábil. 

 
 

Ao selecionar uma tabela de tarifa será apresentada uma lista contendo todas as tarifas 
com descrições, códigos e títulos. 

 
  



 PROTOCOLO 
Neste item o contribuinte tem acesso aos protocolos de arquivos já protocolados no 

sistema. 

 
  



o MODULO APURAÇÃO MENSAL ISSQN 

 IMPORTAR ARQUIVO 
Neste item o contribuinte poderá realizar a Importação de arquivos com o Demonstrativo 

da Apuração da Receita Tributável e do ISSQN Mensal e Devido por Subtítulo e Demonstrativo da 
Apuração do ISSQN Mensal a Recolher A importação aceita arquivos nos formatos TXT. 

 

 

 DEMONSTRATIVO APURAÇÃO RECEITA 
Neste item o contribuinte terá acesso  aos Demonstrativos da apuração da receita 

tributável mensal por alíquota e imposto devido, organizados por subtítulo. 

 
 

Ao selecionar um demonstrativo, aparecerão informações detalhadas referentes a esta 
seleção. 

 
  



 DEMONSTRATIVO ISSQN RECOLHER 
Neste item o contribuinte terá acesso aos Demonstrativos da apuração do ISSQN mensal a 

recolher com as devidas deduções e ajustes na receita declarada. 

 
 

Ao selecionar uma competência, aparecerão informações referentes às contas da 
competência. 

 
Ao selecionar uma conta aparecerão os detalhes da conta selecionada. 

 
  



 PROTOCOLO 
Neste item o contribuinte tem acesso aos protocolos de arquivos já protocolados no 

sistema. 

 
  



o MODULO DEMONSTRATIVO CONTÁBIL 

 BALANCETE ANALITICO MENSAL 
Neste item o contribuinte terá acesso a Balancetes analíticos mensais das Contas de 

resultado por CNPJ de cada dependência da Instituição localizada no Município. 

 
 

Ao selecionar uma competência aparecerá uma lista completa de contas referentes a 
competência selecionada. 

 

 DEMO RATEIO RECEITAS 
 
Neste item o contribuinte terá acesso aos Demonstrativos de Receitas 

 
 

 PROTOCOLO 
Neste item o contribuinte tem acesso aos protocolos de arquivos já protocolados no 

sistema. 
 

 
  



o SERVIÇOS TOMADOS 

Neste item o contribuinte tem acesso ao Gerenciador de Declaração Mensal de Serviços 
Tomados, onde poderá listar todas as notas fiscais tomadas, abri-las com detalhes, fazer novas 
escriturações ou importá-las. 

 
  



III. FINANCEIRO 

o LIVRO FISCAL 

Neste item o contribuinte tem acesso ao Gerenciador de Livros Fiscais. Onde poderá listar 
e gerar livros de demonstrativos receita e serviços tomados. 

 
 

o GUIAS PAGAMENTO 

Neste item o contribuinte tem acesso ao Gerenciador de Guias de Pagamento. Onde terá 
acesso à lista de guias de pagamento, podendo imprimir, tirar 2ª via ou cancelar e também poderá gerar 
guia de débitos. 

 
 

o DECLARAR PAGAMENTO 

Neste item o contribuinte tem acesso à lista de guias declaradas podendo anexar os 
comprovantes em formato PDF. 

 
  



IV. RELATO RIOS 

o PAGAMENTOS 

Neste item o contribuinte tem acesso à lista para a impressão de guias pagas. 

 
  



V. MENSAGENS 

o CAIXA POSTAL 

Neste item o contribuinte tem acesso a sua caixa postal, onde ficarão armazenadas 
mensagens recebidas, enviadas e onde poderá também enviar mensagens para os fiscais. 

 
 

 


